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1 学生角色

1.1 推荐使用浏览器

系统推荐使用 Google Chrome 浏览器；是一款快速、简单且安全的网络浏览器,能很好地满足新型网站

对浏览器的要求：

Google Chrome

https://www.google.cn/intl/zh-CN/chrome/ （下载地址）

支持操作系统和浏览器列表：

https://www.google.cn/intl/zh-CN/chrome/%20
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1.2 系统使用

登录地址：http://yjs1.ustc.edu.cn/进入系统首页。

系统首页：

在搜索栏检索“学籍”，鼠标左键点击即可直接进入应用
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2 学籍
2.1我的学籍
2.1.1 我的信息确认

功能描述：批次内的学生核对自己的信息，并可以修改，对需要审核的信息，提交后由学院或研究生院审核。

业务流程：学生确认信息－>学院审核 / 研究生院审核

操作说明：点击【学籍】-【我的学籍】－>【我的信息确认】，进入如下图页面，完善信息提交即可。

 点击 按钮，依次确认基础信息、入学信息、扩展信息。修改后依次点击 、

、 按钮，保存当前页数据。

 全部信息确认完毕后，点击 按钮，对需要审核的信息，提交至学院或研究生院审核。

2.1.2 我的学籍

功能描述：学生核对自己的基本信息。

业务流程：学生维护－>学院审核/研究生院审核

操作说明：点击【学籍】-【我的学籍】->【我的学籍】，进入如图所示页面：
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 依次确认基础信息、入学信息、扩展信息，如有修改，点击 、 、

按钮保存当前页数据。不能编辑的字段为管理端限制不可修改。

 修改后需要审核的字段信息，需要审核通过后才能生效。

2.1.3 审核日志

功能描述：可查询到自己的所有学籍变更历史信息。

操作说明：点击【学籍】-【我的学籍】->【审核日志】，进入如图所示页面：
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可查看学籍字段修改审核流程情况。

2.1.4 学费信息

功能描述：查询自己的学费信息。

操作说明：点击【学籍】-【我的学籍】->【学费信息】，进入如图所示页面：

2.1.5 住宿费信息

功能描述：可查询到自己的住宿费信息。

操作说明：点击【学籍】-【我的学籍】->【住宿费信息】，进入如图所示页面：
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2.1.6 奖助学金

功能描述：可查询到自己的奖助学金信息。

操作说明：点击【学籍】-【我的学籍】->【奖助学金】，进入如图所示页面：

2.2学籍异动申请应用

功能描述：学籍异动申请由学生填写相关信息，研究生审核确认。
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业务流程：学生维护－>导师/班主任审核－>系领导审核－>院领导审核－>研究生院审核

操作说明：点击【学籍】-【学籍异动申请】，进入学籍异动申请主界面如图所示:

 点击 按钮，查看异动细则详细内容，如下图所示：

 点击 按钮，新建一条异动申请记录，申请休学、退学、复学、转专业、博转硕、硕转博等

异动，根据页面提示填写相应信息，如下图所示：
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 右侧状态栏展示该异动申请当前所处审核节点。

2.3迎新管理应用

功能描述：新生进行学籍信息确认、申请住宿、上传身份证明材料，查询体检预约。

2.3.1 迎新准备

操作说明：点击【学籍】-【迎新管理应用】-【迎新准备】，进入界面如图所示:
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未完成我的信息确认的学生必须先前往确认学籍信息才可进行迎新准备，系统将弹出以下提示框。

第一次进入页面，系统将弹出提示框，学生可查看报到须知。
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：填写是否申请住宿，上传身份证明材料后点击提交。若宿管员分配好宿舍，学生可在此页面

查看到宿舍分配结果。

：点击进入体检预约查看页面。



学校名称： 中国科学技术大学

系统名称： 研究生管理信息系统

文件名称： 系统操作手册

版权所有 ©江苏金智教育信息股份有限公司，保留所有权利。第 15页，共 39页

2.4注册管理

功能描述：学生申请注册，选择不同类型

2.4.1 我的注册

操作说明：点击【学籍】-【注册管理】-【我的注册】，进入界面如图所示:

学生首次进入页面将弹出注册手续一览表提示框，可查看注册所需手续。
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关闭注册手续弹框，可查看到当前注册开放时间，点击注册按钮进行注册。

填写注册申请内容点击提交。提交后若未审核可点击撤销重新填写提交注册申请。若学生当前学籍异动状态

为休学、保留学籍提交按钮为灰色，不能进行申请。

若上学期为完成学期汇报，同将弹框提示，需先完成学期汇报才可进行注册。



学校名称： 中国科学技术大学

系统名称： 研究生管理信息系统

文件名称： 系统操作手册

版权所有 ©江苏金智教育信息股份有限公司，保留所有权利。第 17页，共 39页

根据页面提示信息，不注册需要办理学籍异动申请的学生可直接点击“点击进入”，进行学籍异动申请。

另：休学、保留学籍的学生不可进行注册

2.5毕结业管理应用

功能描述：学生申请毕结业

2.5.1 我的毕结业申请

操作说明：点击【学籍】-【毕结业管理应用】-【我的毕结业申请】，进入界面如图所示:
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页面右上方可查看申请规定。

在管理老师设置的批次时间内可申请毕业证书或结业证书。

2.6离校管理

功能描述：学生办理完离校前手续后，申请离校

2.6.1 我的离校申请

操作说明：点击【学籍】-【离校管理】-【我的离校申请】，进入界面如图所示:
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页面中可查看申请时间，点击查看进入申请页面。

完成所有网上审核事项后打印材料线下办理其他事务，填写档案去向、联系方式等信息后方可提交离校申请
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2.6.2 档案转递查询

操作说明：点击【学籍】-【离校管理】-【档案转递查询】，进入界面如图所示:

查看自己填写的档案和去向信息，可进行修改。并查看最新的档案转递情况。
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3 培养
3.1我的培养方案

3.1.1 我的培养方案

功能描述：查看我的培养方案内容。

操作说明：点击【培养】-【我的培养方案】-【我的培养方案】，进入界面如图所示:

3.2 我的培养计划校验应用

3.2.1 培养计划校验

功能描述：校验并查看学生当前培养计划完成情况。

操作说明：点击【培养】-【我的培养计划校验应用】-【培养计划校验】，进入界面如图所示:
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点击 ，刷新培养计划完成情况。

3.3 我的课表

3.3.1 学生课程表

功能描述：查看课表。

操作说明：点击【培养】-【我的课表】-【学生课程表】，进入界面如图所示:
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3.4我的成绩应用

3.4.1 我的成绩

功能描述：查看成绩

操作说明：点击【培养】-【我的成绩应用】-【我的成绩】，进入界面如图所示:

3.5 学生成长数据采集

3.5.1 学生成长数据采集

操作说明：点击【培养】-【学生成长数据采集】-【学生成长数据采集】，进入界面如图所示:
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选择申请的模块，点击“登记”，进入填写申请内容点击提交，右侧可查看审核流程

3.6 我的论文开题应用

3.6.1 开题报告申请

操作说明：点击【培养】-【我的论文开题应用】-【开题报告申请】，进入界面如图所示:
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在管理端开放的时间内进行开题报告申请，点击“展开”，填写内容后提交，右侧可查看审核流程。

3.7 我的作业应用

3.7.1 我的作业

操作说明：点击【培养】-【我的作业应用】-【我的作业】，进入界面如图所示:
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进入详情页面查看作业附件要求，上传自己的作业。

可根据筛选添加筛选出学年学期，查看历史学期的作业信息

3.8 我的免修免考申请应用

3.8.1 我的免修免考申请

操作说明：点击【培养】-【我的免修免考申请应用】-【我的免修免考申请】，进入界面如图所示:



学校名称： 中国科学技术大学

系统名称： 研究生管理信息系统

文件名称： 系统操作手册

版权所有 ©江苏金智教育信息股份有限公司，保留所有权利。第 27页，共 39页

在申请时间内申请免修课程，填写相关数据后提交，提交后若尚未审核和撤回重新编辑后提交。

3.9我的学期汇报

3.9.1 我的学期汇报

操作说明：点击【培养】-【我的学期汇报】-【我的学期汇报】，进入界面如图所示:
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该页面科研成果情况源于【1.2.5学生成长数据采集】页面，若未登记科研成果情况，可直接点击新增跳转至

登记页面进行科研成果登记，登记后继续填写学期汇报内容提交。

3.10 学术报告管理应用

功能描述：学生选课并根据要求进行作业，每次达到一定要求后，可获得学术报告成绩。

3.10.1 学术报告选课

操作说明：点击【培养】-【学术报告管理应用】-【学术报告选课】，进入界面如图所示:
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点击“选课”按钮进行选课，页面可查看选课容量和已选人数。

点击报告题目蓝色字体可查看学术报告详情说明。

进入【已选报告】页面，查看自己已选学术报告，可进行退课。点击 下载作业要求，点击 提

交自己的作业。可在页面中查看自己的成绩。
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3.11 网上评教应用

3.11.1 网上评教

操作说明：点击【培养】-【网上评教应用】-【网上评教】，进入页面:
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4 选课
4.1学生选课

操作说明：点击【选课】-【学生选课】，进入选课页面进行选课:

4.2日常管理
4.2.1 助教管理应用

操作说明：点击【日常管理】-【助教管理应用】-【我的岗位】，进入页面如下:
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点击“岗位申请”，可以查看可以申请的岗位，点击“申请岗位”，即申请成功，等待管理端聘用。

首页可查看到自己的聘用状态。
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4.2.2 专业实践管理

操作说明：点击【日常管理】-【专业实践管理】-【专业实践申请】，进入页面如下:

首次进入会弹框提醒申请须知。

根据管理端设置的实践基地的共建起始时间，学生进行时间信息填报，填报后进行时间阶段报告填报、实践

总结填报。
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提交后可进入详情页面查看审核流程
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5 奖助
5.1助学贷款应用

功能描述：提交助学贷款申请

5.1.1 我的助学贷款

操作说明：点击【奖助】-【助学贷款应用】-【我的助学贷款】，进入界面如图所示:

第一次进入页面将提示注册贷款申请说明。

查看本人承诺内容，确认无误，点击“我已知晓并确认”。
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管理人员审核并确认后，学生可在此页面查看贷款状态和贷款受理机构。

5.2国家奖和专项奖

功能描述：申请奖学金，查看奖学金公示名单

5.2.1 奖学金申请

操作说明：点击【奖助】-【国家奖和专项奖】-【奖学金申请】，进入界面如图所示:
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选择可以申请的奖学金，点击申请，填写申请信息提交审核

申请后可在我的申请页签中查看申请审核情况及奖金情况

5.2.2 奖学金公示

操作说明：点击【奖助】-【国家奖和专项奖】-【奖学金公示】，进入界面如图所示:
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5.3学业奖学金应用

功能描述：查看学业奖公示名单
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