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1 任课教师角色
1.1培养管理
1.1.1 课程管理

功能描述：申请新开课程。

业务流程：新开课申请－>研究生院审核。

1.1.1.1 新开课程申请

功能描述：提交的新开课程申请。

操作说明：点击左边功能菜单【课程管理】->【新开课程申请】，进入新开课程审核的主界面如图所示:

 点击“新开课程”，输入课程名称后填写课程信息进行申请。
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填写所有课程信息后，点击提交。提交后，点击打印按钮，导出申请表。
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1.1.2 课表查询应用
1.1.2.1 总课表查询

功能描述：查看全校总课表。

操作说明：点击左边功能菜单【培养管理】->【课表查询应用】->【总课表查询】，进入如图所示:
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根据筛选条件筛选出想要查看的课表信息，点击导出，可导出 excel表。

1.1.3 作业管理应用
1.1.3.1 作业管理

功能描述：新建作业并发布。

操作说明：点击左边功能菜单【培养管理】->【作业管理应用】->【作业管理】，进入如图所示:
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点击 ，可切换学期。

点击 ，填写作业内容，若有作业要求附件，可点击批量上传，上传作业附件供学生查看，点击

发布，发布后学生可以提交作业。

：查看作业详情信息
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：查看学生上传作业情况。勾选学生名单点击 可批量下载学生作业，点击“作业”可

下载单个学生的作业。在成绩下方的文本框中输入成绩，确认无误点击 。若多个学生成绩一样，

可勾选学生点击 。勾选学生，点击 ，可批量清除学生成绩。
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：未发布的作业，可直接删除。
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1.1.4 教学工作量管理应用
1.1.4.1 教学工作量管理
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